Maak zelf woordenlijsten in Word 


Zonder fouten 


Als je in Word een tekst typt, verschijnen er gegarandeerd hier en daar rode lijntjes onder 
sommige woorden, die — volgens Word — niet bestaan. Wil je ervoor zorgen dat Word al 
jouw woorden (en dan denken we vooral aan ‘Clickx’ en andere levensbelangrijke begrip- 
pen) accepteert? Maak dan je eigen woordenlijst! 


ord jij ook helemaal krankzinnig van al die rode kron- 
WV nen onder je woorden in Word? Waarschijnlijk wel. 

Wij hebben alvast onze buik vol van deze rode en groe- 
ne ondingen. Hoog tijd dus om zelf een woordenlijst in te voegen 
in Word, zodat de tekstverwerker je niet meer voortdurend lastig- 
valt met de vraag of Apple, IBM of on line wel bestaande woorden 
zijn. In deze woordenlijst kan je alles kwijt: eigennamen, merk- 
namen en leenwoorden uit andere talen. Aan de slag! 


Stap 1 
Het is maar een woord 


We starten door in de taakbalk Exrra aan te klikken en door te gaan 
naar Opties. Het venster dat je nu krijgt, ziet er overweldigend uit. 
Je ziet een groot aantal tabbladen met gewichtige namen als Com- 
patibiliteit, Gebruikersinformatie en Bestandslocaties. Deze laat je 
allemaal links liggen… behalve één. Klik het blad SPELLING EN GRAM- 
MATICA aan. Hier vind je allerlei mogelijkheden en opties die je kan 
aanvinken. Het gemakkelijk- 
ste zou natuurlijk zijn om 


Gebrukersinformatie | _ compatbitet | __Bestandslocaties 


Weergave | Algemeen | Bewerken | Afdrukken | Opslaan 
Beveiliging Spelling en grammatica Wijzigingen bijhouden 


controle tijdens bypen) 

uten in dit document niet aangeven 
W_altijd correcties voorstellen 
| Alleen suagesties uit de hoofdwoordenlijst 
[9 Woorden in HOOFDLETTERS negeren 
IW Woorden met getallen negeren 
IV Internet- en bestandsadressen negeren 


Aangepaste woardenlijsten… 


Grammatica 
[WV Grammatica controleren tijdens typen Schrijfstijl: 
| Grammaticafouten in dit document niet aangeven —_ |Strikt v 
IS Grammatica tegelijk met speling controleren > 

8 Instellingen… 

| Leesbaarheidsstatistieken weergeven 


Taalprogramma's 


Opnieuw controleren 


Het volstaat niet om de spelfouten te 
verbergen! 


Stap 2 
Keuze te over 


SPELFOUTEN IN DIT DOCUMENT 
NIET AANGEVEN aan te vinken. 
Doe je dit, dan zit de work- 
shop er voor jou op. Het pro- 
bleem is dan wel dat álle spel- 
fouten vervolgens verborgen 
blijven. Dit betekent dat ook 
de werkelijk foutieve woor- 
den als juist worden aange- 
nomen, wat dan ook weer 
niet de bedoeling is. 


Ongeveer in het midden van dat venster zie je AANGEPASTE WOOR- 
DENLIJSTEN staan. Klik dit maar aan. Een nieuw venstertje opent 
zich. Het nieuwe venster is al een heel stuk overzichtelijker. Je ziet 


Aangepaste woordenlijsten 


een opsomming van enke- 
le woordenlijsten, waaron- 
der een juridische, medi- 
sche en andere. Aangezien 
we geen van deze lijstjes 
willen gebruiken en aan de 
custom.dic niet genoeg 
hebben, gaan we er zelf 
één in elkaar steken. Druk 
dus op NIEuw. 


Lijst van woordenlijsten 
Nederlands (standaard): 
| _2URIDSCH.DIC 
| MAATSCH.DIC 
| MEDISCH.DIC 
[ TECHWET.DIC 
| ZAKELIJK.DIC 
Alle talen: 


IS CUSTOM.DIC (standaard) 


Volledig pad: C:\…\Application Data\Microsoft\Proof\CUSTOM,DIC 


Sta ed 3 Clickbanagazine. dic 


Woord: 


Standaard wijzigen 


Toevoegen. 


Wijzigen. 


Nieuw. 


Verwijderen 


Annuleren 


We kunnen zelf een woordenboek opstellen! 


a 


[Elie 


Woordenlijst: 


Kies zelf je woorden 


Een OPSLAAN ALS.….-venster opent zich en we 
geven onze woordenlijst een toepasselijke 
naam: ‘Clickkxmagazine’. Selecteer het verse 
„dic-bestand en klik bovenaan op WIJZIGEN of 
BEWERKEN. In dit vakje kan je woorden in- 
vullen die in de standaard woordenlijst niet 
voorkomen. Woorden als Clickx, Depière, Mi- 
chel en formiweldig mogen zeker niet ont- 
breken. Voer ze dus allemaal in en drukeen |, 


Verwijderen 


aantal keren op Ok tot je terugkomt bij je ba- 
sistekst. De rode lijntjes onder de voorheen 
foute woorden zijn als sneeuw voor de zon 
verdwenen. 


frile talen 


Je kan naar hartelust 
woorden toevoegen! 


Stap 4 
De rode draad 


Als je later opnieuw problemen hebt met de hardnekkige rode lijn- 
tjes, denk dan nog eens terug aan deze workshop en herhaal stap 
2 en stap 3. De woordenlijsten staan nu op je computer. Als je het 
probleem met de rode lijntjes nog eens tegenkomt, kijk eens naar 
de woordenlijstbestanden en verifieer of de juiste wel zijn aange- 
vinkt. Op je pc krijg je voortaan geen rode lijnen meer te zien ten- 
zij je het woord effectief vout hebt geschreven. 

— Michel Depière — 
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